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Общая характеристика Деятельность 
Внутрибиблиотечная работа Отбор ветхой и устаревшей по содержанию литературы 

для последующего списания 

Составление актов списания и подготовка 

сопутствующей документации 

Подготовка книг к списанию и утилизации 

Подготовка фонда к созданию электронного каталога 

библиотеки на трёх учебных площадках 

Начало создания электронного каталога библиотеки на 

трёх учебных площадках 

Расстановка книжного фонда на стеллажи после ремонта 

в соответствии с требованиями ББК 

Отбор необходимой литературы среди переданных в дар 

Культурно-массовая работа Выставки-обзоры книг к знаменательным датам, 

оформление подборок свежих журналов 

Индивидуальный подбор литературы учащимся и 

преподавателям 

Создание обзоров электронных ресурсов по различным 

темам 

Проведения мероприятий различной направленности 

Разработка направления «буккроссинг» (обмен книгами) 

Работа с учащимися Знакомство с правилами пользования библиотекой 

Экскурсии в библиотеку 

Обеспечение своевременной сдачи книг 

Работа по самообразованию Изучение опыта работы библиотечных работников 

других площадок и схожих учебных заведений 

Изучение каталогов вновь вышедшей литературы, 

периодики, электронных изданий 

Прохождение курсов и вебинаров по специальности 

 


